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	Чувашская Республика

Администрация

города Чебоксары
РАСПОРЯЖЕНИЕ







29.06.2010 № 2091-р

Об утверждении регламента по размещению информации на официальном Интернет-сайте города Чебоксары

В соответствии с Федеральным законом от  9 февраля 2009 г. N 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 30 января 2004 г. № 25 «Об обеспечении доступа граждан и организаций к информации о деятельности органов власти Чувашской Республики», а также в целях совершенствования системы информирования жителей города Чебоксары о деятельности органов местного самоуправления города Чебоксары, развития информационного пространства города, интеграции с мировым информационным пространством:

1. Утвердить:

- название Интернет - ресурса о деятельности администрации города Чебоксары и органов местного самоуправления города Чебоксары на портале органов власти Чувашской Республики – «Официальный сайт города Чебоксары»;

- адрес в сети Интернет www.gcheb.cap.ru;

2. Присвоить официальному сайту города Чебоксары статус официального источника информации в сети Интернет о деятельности органов местного самоуправления.

3. Утвердить регламент по размещению информации на официальном сайте города Чебоксары согласно приложению. 

4. Управлению по связям с общественными организациями, СМИ и молодежной политики администрации г. Чебоксары (Максимова Л.П.) осуществлять общую координацию работ по информационному наполнению официального сайта города Чебоксары.

5. Отделу информатизации администрации г. Чебоксары (Павлов Д.Г.) осуществлять технологическое сопровождение работ по информационному наполнению официального сайта города Чебоксары.

6. Назначить сектор по работе со СМИ управления по связям с общественными организациями, СМИ и молодежной политики администрации города Чебоксары уполномоченным подразделением по размещению информации на официальном сайте города Чебоксары.

7. Руководителям структурных подразделений администрации города Чебоксары, администраций районов города Чебоксары и иных органов, ссылки на которые размещены на www.gcheb.cap.ru, назначить сотрудников, ответственных за регулярное  представление актуальной информации для размещения и обновления на официальном сайте города Чебоксары.

8. Считать утратившим силу распоряжение главы администрации города Чебоксары от 16.07.2003 №1793-р "Об утверждении Интернет-сайта администрации г. Чебоксары" .

9. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя главы администрации города Чебоксары Маклыгина А.Ю. 

И.о. главы администрации города Чебоксары


   Ю.А.Шилов

УТВЕРЖДЕН

распоряжением администрации города Чебоксары

от 29.06.2010 № 2091-р
Регламент 

по размещению информации на официальном сайте города Чебоксары
Настоящий регламент определяет порядок подготовки и размещения на официальном сайте города Чебоксары муниципальных правовых актов органов местного самоуправления и другой социальной информации, обеспечивающей реализацию прав, обязанностей и законных интересов граждан и организаций города. 

1.Общие положения

1.1. Официальный сайт города Чебоксары (далее – Интернет-сайт) является информационным ресурсом общего пользования, размещенным в сети Интернет, в состав которой входят информационные ресурсы, содержащие сведения о деятельности Чебоксарского городского Собрания депутатов, администрации города Чебоксары, структурных подразделений администрации города и другую информацию.

1.2. Структура и содержание Интернет-сайта отражают социально-экономическую, политическую, культурную составляющую жизни города и являются составной частью системы городской социальной информации.

1.3. Руководители структурных подразделений администрации города, руководители других служб города (по согласованию) назначают ответственных сотрудников за предоставление информации, а при наличии доступа к собственному разделу через конструктор сайта - за размещение информации на Интернет-сайте. 

1.4. Решение о размещении информации структурного подразделения в сети Интернет принимает руководитель данного структурного подразделения. В предоставляемой информации не должно быть сведений, содержащих служебную или другую охраняемую законом тайну. 

1.5. Руководители структурных подразделений, имеющих подведомственные муниципальные предприятия и учреждения, несут ответственность за содержание и сопровождение сайтов подведомственных муниципальных предприятий и учреждений, размещенных на Интернет-сайте города.

1.6. Структурные подразделения администрации города направляют через ответственных сотрудников информацию согласно порядку, утвержденному в пункте 2 настоящего регламента, в сектор по работе со СМИ для последующего размещения на Интернет-сайте.

1.7. Ответственные сотрудники в структурных подразделениях администрации города Чебоксары ежемесячно анализируют состояние информационного наполнения разделов Интернет-сайта, освещающих деятельность их структурного подразделения и, в случае необходимости, направляют в сектор по работе со СМИ дополнения и изменения для внесения на страницы Интернет-сайта города Чебоксары.

1.8. Сектор по работе со СМИ управления по связям с общественными организациями, СМИ и молодежной политики администрации города Чебоксары готовит:

- не реже 1 раза в неделю подборку наиболее важных и значимых новостных материалов, размещенных на Интернет-сайте, и направляет его главе города Чебоксары; 

- не реже 1 раза в полугодие аналитический отчет о работе Интернет-сайта и направляет его главе города Чебоксары, заместителям главы администрации города. 

2. Порядок представления и размещения информации на сайте

2.1. Информация на сайте размещается:

- в основных главных разделах:

· Новости

· Видео-новости

· Календарь

· Публикации

· Памятные даты

· Вопросы и ответы

· Законодательство

· Выступления

· Гостевая книга,

- в структуре, размещенной в левом меню сайта:

	Устав города

	О нашем городе

	Город сегодня:

· Архитектура и градостроительство 

· Бытовые услуги 

· ЖКХ и энергетика 

· Здравоохранение 

· Земельные ресурсы/ вопросы недвижимости 

· Инвестиции 

· Информатизация. Интернет 

· Информационная политика, связь с общественностью, СМИ 

· Культура и досуг 

· Международные и региональные связи 

· Молодежная политика 

· Образование 

· Промышленность 

· Социальная политика 

· Строительство 

· Торговля и потребительский рынок 

· Транспорт и связь 

· Физкультура, спорт и туризм 

· Экономика и бизнес 

· Финансы 

· Чебоксарская агломерация 



	Социально-экономическое развитие

	Инвестиции

	Районы города

	Карта города

	Фотозарисовки

	Впечатления и отзывы о городе

	История сайта "www.gcheb.cap.ru"



	Программа социально-экономического развития г.Чебоксары на 2004-2010 г.г.




	Глава города

	Т О С (территориальное общественное самоуправление)

	Выборы

	Администрация

	Планы работы администрации

	Структура

	Вакансии

	Документы

	Целевые программы

	Конкурсы / Закупки

	Сервисы

	Обращения граждан

	Неиспользуемые ресурсы

	Дни рождения

	Архив событий, разделов





	
Справочник чебоксарца




	Службы города

	Вопросы безопасности

	Организации

	С М И

	Полезные ссылки





	Праздники, даты





	English

	Карта сайта






- на самостоятельных сайтах структурных подразделений и иных органов (состав может дополняться/изменяться по согласованию):

· Чебоксарское городское Собрание депутатов
· Администрация Калининского района г. Чебоксары 

· Администрация Ленинского района г. Чебоксары 

· Администрация Московского района г. Чебоксары 

· Заволжское территориальное управление 
· Управление архитектуры и градостроительства 

· Управление физической культуры, спорта и туризма
· Управление здравоохранения и социальной политики 

· Управление образования 

· Управление экологии города Чебоксары 

· Чебоксарский городской комитет по управлению имуществом 

· Финансовое управление администрации города Чебоксары 

· "Творческий город" (управление культуры)
2.2. Структурные подразделения администрации города Чебоксары, федеральные государственные органы, работающие на территории города (по согласованию), предприятия и организации города (по согласованию) направляют информацию в сектор по работе со СМИ для размещения на сайте согласно порядку и формам представления информации, указанным в п.2.3-2.10.

2.3. Новости, пресс-релизы и иная информация представляется в сектор по работе со СМИ в электронном виде (на электронных носителях или по электронной почте pressa@gcheb.cap.ru, или в папку внутренней сети «общая для обмена» - «пресс-служба»).

2.4. Информация о муниципальном заказе, муниципальные правовые акты органов местного самоуправления предоставляются в электронных и бумажных копиях с подписью руководителя структурного подразделения. 

2.5. Информация, содержащая ответы на вопросы интерактивного сервиса Интернет-сайта – «Гостевая книга» принимается только в электронном виде в формате MS WORD.

2.5. Сектор по работе со СМИ имеет право на стилистическую и грамматическую корректуру информации, направляемой структурными подразделениями для размещения на Интернет-сайте.

2.6. Формы представления информации:

- текстовую информацию представлять в формате MS WORD;

- табличные данные представлять в формате MS WORD, MS EXEL;

- фотографии, карты, схемы представлять в формате JPEG, GIF.

2.7. Каждый документ, графические материалы и фотографии представляется в сектор по работе со СМИ отдельным файлом. Приложения к документам  представляются также отдельными файлами.

2.8. Порядок представления обязательной информации: структурное подразделение администрации города представляет свое положение и структуру по форме:

- полное наименование структурного подразделения, его почтовый адрес;

- список сотрудников подразделения, оформленный в виде таблицы:

	№ 

п/п
	Ф.И.О.
	Должность
	Телефон
	Адрес электронной почты, ICQ


и постоянно контролирует правильность заполнения раздела «Структура» и подраздела п.2.1, соответствующего своей отрасли и направлению деятельности.

2.9 Структурные подразделения отвечают за наполнение и регулярное обновление разделов Интернет-сайта, указанных в п. 2.1., относящихся к своей отрасли.

2.10. Сотрудники структурных подразделений, ответственные за представление обязательной информации, указанной в пункте 2.8, несут ответственность за актуализацию размещенной информации и в оперативном режиме направляют изменения в сектор по работе со СМИ.

2.11. После рассмотрения и обработки представленной информации сектор по работе со СМИ управления по связям с общественными организациями, СМИ и молодежной политике администрации города Чебоксары, а в отдельных случаях - отдел информатизации администрации города Чебоксары, размещают материалы в соответствующих разделах. 

2.12. Хранение информации, общий доступ в сети Интернет, открытие самостоятельных сайтов структурных подразделений и информационную безопасность Интернет-сайта координирует отдел информатизации администрации города Чебоксары. 
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